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REGOLAMENTO PER SVOLGIMENTO
COLLEGIO DEI DOCENTI E CONSIGLI DI
CLASSE IN MODALITA” A DISTANZA.

in applicazione delle normative sulla DaD

Art 73 D.L. 18/2020 sedute in video conferenza
Art. 87 D.L. 18/2020 lavoro agile modalita ordinaria di svolgimento dell’attivita lavorativa
Nota 279 dell’8/03/2020 sospensione delle riunioni degli 00.CC. in presenza
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Art. 1- Ambito di applicazione

11 presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalita telematica, delle riunioni del Collegio
dei Docenti, del Consiglio di Istituto, dei Consigli di Classe, di Interclasse e di Intersezione,dell’Istituto

Comprensivo “Posatora Piano Archi” di Ancona.

Art. 2 - Definizione

Al fini del presente regolamento, per “riunioni in modalita telematica” nonché per “sedute
telematiche”, si intendono le riunioni degli Organi Collegiali di cui all’art.1 per le quali ¢ prevista la
possibilita che i componenti 'organo partecipino anche a distanza, da luoghi diversi dalla sede
dell’incontro fissato nella convocazione, oppure che la sede di incontro sia virtuale, cio¢ che tutti 1
pattecipanti partecipino da luoghi diversi esprimendo la proptia opinione e/o il proptio voto mediante

I'uso di piattaforme residenti nel Web (Moduli Google).
Art. 3 - Requisiti tecnici minimi

1. Le adunanze devono svolgersi in video e audio-conferenza, mediante I'utilizzo di tecnologie

telematiche che permettono, al contempo:

— la percezione diretta e uditiva dei partecipanti;

— Pidentificazione di ciascuno di essi;

— l'intervento nonché il diritto di voto in tempo reale sugli argomenti affrontati nella discussione.

2. Gli strumenti a distanza devono assicurare:

— la riservatezza della seduta;

— il collegamento simultaneo tra i partecipanti su un piano di parita;

— la visione degli atti della riunione e lo scambio di documenti mediante posta elettronica e/o
sistemi informatici di condivisione dei file;

— la contemporaneita delle decision;

— la sicurezza dei dati e delle informazioni.

3. Al componenti ¢ consentito collegarsi da qualsiasi luogo che assicuri il rispetto delle prescrizioni di
cui al presente regolamento, purché non pubblico né aperto al pubblico e, in ogni caso, con
I’'adozione di accorgimenti tecnici che garantiscano la riservatezza della seduta (come I'uso di
cuffie).
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Art. 4 — Convocazione

1. La convocazione delle adunanze degli OO.CC., per lo svolgimento delle quali ¢ possibile il ricorso
alla modalita telematica, deve essere inviata, a cura del Presidente o del Dirigente Scolastico, a tutti
1 componenti dell’organo almeno cinque giorni prima della data fissata per 'adunanza, tramite
posta elettronica.

2. La convocazione dovra contenere I'indicazione del giorno, dell’ora, degli argomenti all’'ordine del
giorno e dello strumento telematico che potra essere utilizzato (videoconferenza, posta elettronica
certificata, posta elettronica di cui il componente dell’organo garantisca di fare uso esclusivo e
protetto, modulo di Google di cui il componente organo garantisca di fare uso esclusivo e

protetto)

Art. 5 - Verbale di seduta
1. Della riunione dell’organo viene redatto apposito verbale nel quale devono essere riportati:

a) lindicazione del giorno e dell’ora di apertura e chiusura della seduta;
b) presenze/assenze/assenze giustificate;

c) Tesplicita dichiarazione di chi presiede I'organo sulla valida costituzione dell’organo;

d) la chiara indicazione degli argomenti posti all’ordine del giorno;

e) il contenuto letterale della deliberazione formatasi su ciascun argomento all’ordine del giorno;
f) le modalita di votazione e la volonta collegiale emersa dagli esiti della votazione stessa.

2. Costituiscono parte integrante del verbale le dichiarazioni di adesione/assenza giustificata dei

componenti, le dichiarazioni di presa visione del verbale per via telematica e di approvazione o non

approvazione.

3. Il verbale della riunione telematica, firmato dal Presidente e dal Segretario, ¢ trasmesso, tramite

posta elettronica e in formato pdf, a tutti i componenti 'organo per I'esplicita approvazione.

Art. 6 - Disposizioni transitorie e finali

1. II presente Regolamento entra in vigore dal giorno della pubblicazione sul sito istituzionale
dell’Istituto.
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